JOLﬂﬂUS.com iCrea tu evento en T minuto!

cCOMO crear un evento en Joinnus?
Podras tener tu evento en linea en muy poco tiempo. Nuestro proceso de
creacion de eventos es muy sencillo y esta dividido en 3 partes.

Para empezar registrate o inicia sesiéon en Joinnus y haz clic en el botdn rojo
“crear actividad” en |la parte superior derecha de la pagina. Esto te llevara al
formulario de creacion de eventos.

PARTE 1 /NFORMACION DEL EVENTO (son solo 3)

n Titulo * Imagen *

Categoria *

Arte y cultura v
Descripcién *

+ Cargar

iMecesitas mas espacio?

Fecha inicio *
3 v de junio v de 2014 v 15 v 45 +*

Fecha fin *

3 ¥ de junio vy de 2014 16 . 45 ~

Visibilidad *
Padblica

Privado

1. Para empezar solo necesitas ponerle titulo a tu evento (que no supere los 60
caracteres) vy elegir una de las categorias para ayudar a los usuarios a encontrar
tu evento mucho mas rapido. Te recomendamos ponerle un titulo
llamativo y que capte el interés de los usuarios.

2. Descripcion, en este caso tienes 2 recuadros para poder llenar la informacion.
En el primero vende tu evento, escribe un pequefo parrafo que describa tu
actividad en pocas palabras.

Para acceder al segundo recuadro has clic en “necesitas mas espacio”, aqui
puedes incluir mas informacion, una descripcion pormenorizada, puedes incluir
datos relevantes vy links de interés relacionados al evento, también podras poner
tus datos de contacto.

3. Sube una imagen: haz clic en “cargar”’ vy sube una imagen de tu evento.
“todo entra por los 0jos”, sube una imagen llamativa y de buena
calidad ya que sera alma de tu evento y lo primero que vean los usuarios.



4. Elige la fecha y hora de inicio v fin de tu evento. Creemos que no tendras
problema con esta parte.

5. Elige la visibilidad de tu evento, si es publica, tu actividad serd publicada en
Joinnus vy sera accesible para todos los usuarios, v si es privada, solo la veran
las personas invitadas y podras elegir que tus invitados también inviten a otras
personas.

PARTE 2 UB/CACION DEL EVENTO

E Ciudad *

Lima, PE v
Direccién *

Debes colocar un punto en el mapa

Referencia

¢Como encontrarnos?

2 ey, Theocias
L . 5 pUcd
S Bolivia_ 5 Py s
ey la 2

5 At O
= 2 2 Map data 2014 Google TermsofUse

1. Lo primero es elegir tu ciudad dentro de la lista donde esta Joinnus
operando. Por defecto estara activada la ciudad con la que estas registrado.

2. Escribe la direcciéon exacta del evento, esto hard gue se busque
automaticamente en el mapa y se ubicara en ese punto.

3. Ubicacion en mapa: en el punto anterior el mapa se ubica en la zona donde
esta la direccion escrita. En algunas ciudades los mapas no cuentan con la
informacion total y actualizada es por eso que tendras que localizar el punto en
el lugar exacto haciendo clic en “Colocar Punto” v arrastrandolo hasta que esté
exactamente donde lo necesites.

4. En “referencia’ puedes poner un dato para encontrar la direccion
rapidamente. A espaldas de la Clinica / al costado de la caza verde.

5. éCémo encontrarnos? Si el evento es en un lugar abierto vy no hay un punto
especifico de encuentro podras dar un dato a los participantes para poder
encontrarse. Estaremos en la esquina del parque / Llevaré un polo
azul.



PARTE 3 CREAR TICKETS
Con Joinnus podras vender diferentes tipos de tickets.

ﬂ Si. - Nuevos Soles v + Agregar ticket

Nombre del ticket * Cantidad Precio

1. Lo primero que tienes que hacer es ponerle nombre al ticket.
Sugerencia: S/ e/ evento es gratuito: Ingreso libre o Gratis

2. Luego elige la cantidad de tickets que deseas vender vy el precio.
Sugerencia: A. S/ no pones catidad la capacidad sera ilimitada. B. No olvides
elegir la moneda con la que vas a vender los tickets.

3. Tienes opciones adicionales. para modificarlas has clic en “botdon” v se
desplegaran:

Min cantidad por orden, es para vender paguetes de tickets.

Sugerencia: Puedes hacer promociones por la compra minima de un numero
de entradas.

Max cantidad por orden, es el niUmero maximo de entradas que puede
comprar un usuario por orden, puede repetir la orden y comprar mas entradas.
Max cantidad por usuario: esta es la cantidad de entradas que puede comprar
cada usuario en total.

En “Descripcion” podras poner algun dato importante para cada ticket y este
se visualizara en un icono de alerta.

Para que el ticket este visible el check de “Activado” tiene que estar activo,

Si deseas gque el cobro se haga a traves de nuestra plataforma de pago en
linea tienes que activar el check en “pago por internet” de |o contrario el precio
sera solo informativo. Sugerencia: Ahorra tramites innecesarios activando esta
opCion, asi el usuario podra comprar su ticket sin moverse de su casa.

Dentro de esta pestana también podras eliminar los tickets que ya no desees,
para hacerlo has clic en “eliminar ticket”.

4. Podras crear todos los tipos de tickets que desees, puedes agregar uno
nueva haciendo clic en; “+ agregar ticket” v tendras todas las opciones
anteriores en cada uno de ellos.

iYa estas listo para publicar tu evento!, [0 Unico que falta es hacer clic en
“Crear actividad”. Sugerencia: Revisa que todos los datos de tu evento sean los
correctos antes de crearlo.

iDESpLIE'S de crear tu actividad pndrés invitar a tus amigns Yy cnmpar‘tirla en tus redes sociales! . .
Crear actividad



